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Circolare n.23 ) . . )
A1 docenti coordinatori

Oggetto: Compiti e ruolo dei Coordinatori di Classe

Facendo seguito alla circolare n. 20 del 19/09/2025 prot. n. 12494 si trasmettono , di seguiti, i compiti
del coordinatore di classe.

Il coordinatore di classe:

e Redige puntualmente il verbale degli incontri del C.d.C.

e E il punto di riferimento per i problemi che sorgono all’interno della classe e per le azioni
da mettere in atto

e [E responsabile degli esiti del lavoro del C.d.C.

e FE’facilitatore di rapporti fra i docenti, collabora con la segreteria didattica

e Siinforma sulle situazioni a rischio e cerca soluzioni adeguate in collaborazione con il
CaliC.

e (Coordina le richieste in merito alle assemblee di classe

e Tiene i rapporti con i rappresentanti degli alunni diventando il tramite di questi con il
C.d.C. e la Dirigenza

e Controlla il registro di classe (assenze, numero di verifiche, ritardi ecc.)

Cura la progettazione coordinata di classe e le proposte di adozione dei libri di testo in

coerenza con quanto indicato nel PTOF.

Informa e convoca i genitori degli alunni in difficolta

Guida e coordina C.d.C.

Relaziona in merito all’andamento generale della classe

[lustra obiettivi/competenze, metodologie, tipologie di verifica per predisporre la

programmazione, comprese le ore di FSL
e Verifica il corretto svolgimento di quanto concordato in sede di programmazione della
classe
e Propone riunioni straordinarie del C.d.C.
Cura la stesura del Documento del C.d.C. delle classi Quinte per gli Esami di Maturita
e Coordina la predisposizione del materiale necessario per le operazioni di scrutinio

Per il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Teresa,Marino

1l collaboratgrg Hicario
Prof. Any(lﬂ oscato
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